	_________________________________

(назва підприємства, установи, 
організації)


ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

НАЧАЛЬНИКА

КОЛОНИ АВТОМОБІЛЬНОЇ


	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________

(керівник установи, організації,

 інша посадова особа,

______________________________

уповноважена затверджувати
______________________________

посадову інструкцію)
_________ ____________________

    (підпис)           (прізвище, ініціали)
"___" ____________ ____ р.


1. Загальні положення

1.1. Начальник колони автомобільної належить до професійної групи "Керівники".

1.2. Призначення на посаду начальника колони автомобільної та звільнення з неї здійснюється наказом директора автотранспортного підприємства за поданням _______________________________________ із дотриманням вимог чинного законодавства про працю.
1.3. Начальник колони автомобільної безпосередньо підпорядковується ______________________________________________________________________.

1.4. За відсутності начальника колони автомобільної його обов'язки виконує особа, призначена у встановленому порядку, яка набуває відповідних прав та несе відповідальність за належне виконання покладених на неї обов'язків.

1.5. Начальник колони автомобільної у своїй діяльності керується чинним законодавством України, наказами та інструкціями відповідних галузевих міністерств, цією посадовою інструкцією та іншими нормативними документами, затвердженими у встановленому порядку.

1.6. Начальнику колони автомобільної підпорядковується персонал колони.

1.7. Розпорядження начальника колони автомобільної є обов'язковими для виконання персоналом колони.

1.8. ____________________________________________________________.

2. Завдання та обов'язки

Начальник колони автомобільної:

2.1. Забезпечує здійснення перевізного процесу шляхом випуску на лінію технічно справного рухомого складу, його ефективного використання.

2.2. Забезпечує контроль за роботою водіїв на лінії і надання за необхідності технічної допомоги.

2.3. Організовує своєчасність надходження автотранспортних засобів на технічне обслуговування.

2.4. Контролює ефективність витрачання водіями колони паливно-мастильних матеріалів, шин.

2.5. Організовує приймання автотранспортних засобів, що надходять в експлуатацію на підприємство.

2.6. Аналізує результати роботи колони та розробляє і впроваджує заходи щодо підвищення ефективності роботи.

2.7. Здійснює профілактичну роботу з водіями щодо попередження дорожньо-транспортних пригод, підвищення рівня технічних знань, зміцнення виробничої і трудової дисципліни.

2.8. Бере участь у розслідуванні причин аварій, поломок, ушкоджень, простоїв автотранспортних засобів, порушень правил їх технічної експлуатації.

2.9. Здійснює виробничий інструктаж водіїв (у тому числі щодо безпечного перевезення небезпечних, великовагових, негабаритних вантажів), контролює дотримання ними правил і норм охорони праці.

2.10. Забезпечує ефективне використання робочого часу водіїв. 

2.11. ___________________________________________________________.

3. Права

Начальник колони автомобільної має право:

3.1. Вимагати від директора підприємства (інших керівників) сприяння у виконанні обов'язків, передбачених цією посадовою інструкцією.

3.2. В межах своєї компетенції підписувати та візувати документи.

3.3. Вносити пропозиції керівництву підприємства:

- про притягнення до матеріальної та дисциплінарної відповідальності підпорядкованих йому працівників, які не виконують належним чином свої посадові обов'язки;

- про заохочення за зразкове виконання трудових обов'язків підпорядкованих йому працівників.

3.4. Ознайомлюватися з проектами рішень керівництва підприємства, що стосуються його діяльності.

3.5. Вносити на розгляд керівництва підприємства пропозиції щодо покращення роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією.

3.6. Удосконалювати свою професійну кваліфікацію у встановленому порядку.

3.7. ____________________________________________________________.

4. Відповідальність

Начальник колони автомобільної несе відповідальність:

4.1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним законодавством України про працю.

4.2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

4.3. За завдання матеріальної шкоди - в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4.4. ____________________________________________________________.

5. Начальник колони автомобільної повинен знати:

5.1. Постанови, розпорядження, накази, нормативні документи та інші керівні матеріали щодо виробничо-господарської діяльності автотранспортних підприємств.

5.2. Будову, призначення, техніко-експлуатаційні характеристики та конструктивні особливості автотранспортних засобів, правила їх технічної експлуатації.

5.3. Правила надання послуг пасажирського автомобільного транспорту.

5.4. Правила перевезень вантажів (у тому числі небезпечних, великовагових, негабаритних) автомобільним транспортом.

5.5. Технологію та організацію технічного обслуговування і ремонту автотранспорту.

5.6. Основи організації праці, виробництва та управління.

5.7. Основи трудового законодавства.

5.8. ____________________________________________________________.

6. Кваліфікаційні вимоги

- Повна або базова вища освіта відповідного напряму підготовки (спеціаліст або бакалавр). Стале роботи за фахом - не менше 2-х років.

- _______________________________________________________________.

	Керівник 
структурного підрозділу:
	________ ______________________

  (підпис)     (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.

	УЗГОДЖЕНО:

Начальник юридичного відділу
	________ ______________________

  (підпис)     (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.

	З інструкцією ознайомлений:
	________ ______________________

  (підпис)     (прізвище, ініціали)
	"___" ____________ ____ р.


Зразок посадової інструкції складено станом на 20.11.2007 р.
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